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Attenzione!

La compilazione della parte informatizzata del bando FNA 
richiede alcune informazioni non presenti nelle schede 

cartacee compilate dall’utente. Si raccomanda pertanto di 
compilare la parte informatizzata contestualmente a 

quella cartacea.

Si raccomanda inoltre di non aspettare il 05 - 19 giugno a 
effettuare il caricamento su Health Portal, ma di iniziare 
fin da subito in modo da poter intervenire in tempo utile 
per eventuali errori o modifiche. Grazie e buona lettura!



Entrare nel sito e digitare le proprie credenziali di accesso…



Aprire cartella sociale e digitare nuova



Si aprirà una finestra in cui digitare il codice fiscale o il cognome e nome per 
ricercare la persona. Nel caso non si aprisse tale finestra controllare lo 

sblocco popup nelle impostazioni di internet.



Nel caso l’anagrafica non venisse trovata digitare Ricerca anagrafica centrale 
NAR, se ancora non venisse trovata digitare Nuova anagrafica per

l’inserimento manuale.



La nuova cartella che viene aperta ha già dei campi compilati in automatico.
Si deve inserire la data di apertura e l’area di competenza. Ai fini del FNA 

tutte le domande dovranno essere aperte sull’area DISABILI!!!



La cartella viene aperta sulla scheda Accoglienza. Aprire la scheda 
Anagrafica e inserire il Consenso Informato scegliendo SI.



Tornare sulla scheda Accoglienza. Cliccare sulla data per inserire le
informazioni richieste. Nessun campo all’interno della scheda è
obbligatorio, è comunque consigliato compilare la scheda e alla fine salvare

cliccando salva.



Cliccare sulla scheda valutazioni. Entrare nella cartella «Nuova valutazione 
domanda».



Cliccare sul pallino e poi su avanza



Vistare le caselle dell’ISEE e dell’invalidità..
Inserire una «x» come nell’esempio e il valore corrispondente nella casella a 

fianco. I valori inseriti sono a titolo esemplificativo!

1/2 Continua nella prossima slide…



Vistare le voci da allegare in fondo alla scheda. Scansionare la 
documentazione cartacea e allegarla cliccando su Cerca file. Al termine delle 

operazioni salvare cliccando salva.



Ritornare sulla scheda Valutazioni, aprire la cartella Nuova Valutazione



Inserire Tipologia scegliendo MISURA B2 e Accoglienza scegliendo la data 
legata all’accoglienza della domanda FNA



Compilare la scheda B2 e la scheda SINA (obbligatorie in tutti i loro campi). 
La SINBA invece va compilata solo nel caso in cui sia un minore beneficiario 
della domanda. La scheda informativa non è obbligatoria, ma è consigliato 

compilarla.



Compilare le scale ADL e IADL (obbligatorie). Per le schede di valutazione 
sociale invece, non obbligatorie, si consiglia la compilazione.



Cliccare su Equipe, scegliere il proprio nome e poi vistare Case manager e 
Responsabile. Al termine salvare la scheda cliccando su Salva.



Aprire la scheda Progetti e cliccare su Nuovo Progetto.



Inserire Tipologia scegliendo MISURA B2 e Valutazione scegliendo la data 
legata alla valutazione della domanda FNA.



Aprire il dettaglio del progetto.



Inserire i campi obbligatori (*) e gli obiettivi del progetto. Compilare il resto 
della scheda solo per le voci di interesse (es. vistare SAD se già attivo come 

servizio, …). Al termine salvare cliccando Salva.



OBBLIGATORIO!! Inserire nel campo note la sintesi della situazione 
personale e assistenziale del beneficiario, tempi e modalità del progetto, 

ente erogatore scelto (quest’ultimo solo in caso di voucher sociale). Al 
termine salvare cliccando Salva.



Al termine del progetto, stamparlo, firmarlo e farlo firmare all’utente,
scansionarlo e allegarlo di nuovo in questa scheda con la funzione «Cerca file».



Aprire la scheda Servizi e cliccare su Nuovo Servizio.



Si aprirà una scheda in cui vistare Interventi per progetto e cliccare su salva.



Aprire il dettaglio del servizio.



Compilare solo i primi campi, da accoglienza e fino a tipologia voucher,
inserendo «1» nel campo quantità. NON compilare la parte dei dati 
amministrativi e di liquidazione. Provvederà infatti l’Ufficio di Piano.

Cliccare su Salva.



Per info e contatti

Per eventuali chiarimenti inviare i quesiti a:

stvm@risorsasociale.it

mailto:stvm@risorsasociale.it
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